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 وامه استفاده از كتابخاوه  آييه

 

 ضرايط عمومي عضويت در كتابخاوه: -1ماده 

تَاًٌس اظ هٌبثغ ًتبثربًهِ   هي 5هبزُ  5-2ٍ ثط اؾبؼ ثٌس   ًبزض آهَظقي، زاًكدَيبى ٍ ًبضًٌبى هؤؾؿِ ثِ قطط ػضَيت زض ًتبثربًِ  -1 

 هؤؾؿِ اؾتلبزُ ًوبيٌس.

تَاًٌهس ثهِ ػضهَيت     : ًبزض آهَظقي ثبظًكؿتِ ثب اضائِ هؼطكي ًبهِ اظ هؼبًٍت آهَظقي هؤؾؿِ ٍ اضائِ ًبضت قٌبؾبيي هؼتجط ههي  1تجصطُ 

 ًتبثربًِ زضآيٌس.  

  تَاًٌس ثِ ػضَيت ًتبثربًِ زضآيٌس. هي ،ثطاي يي تطماثلاؽ تسضيؽ التسضيؿي هؤؾؿِ، زض صَضت اضائِ  : ًبزض آهَظقي حن 2تجصطُ 

ًبهِ هؼتجط  اضائِ حٌن ًبضگعيٌي، يي هغؼِ ػٌؽ ٍ هؼطكي زض صَضت تٌویل كطم زضذَاؾت ػضَيت، : توبهي ًبضًٌبى زاًكگبُ 3جصطُ ت

قهَز ًهِ ثهب اضائهِ      تَاًٌس ثِ ػضَيت ًتبثربًِ ٍاحس هطثَعِ زضآيٌس. هست ػضَيت اكطاز يبز قسُ اظ تبضيد ػضَيت يٌؿبل تؼیهیي ههي   هي

  ا ثِ هست يٌؿبل هبثل توسيس اؾت. آذطيي حٌن ًبضگعيٌي هدسز

تَاًٌس اظ اهٌبًبت ًتبثربًِ اؾهتلبزُ ًوبيٌهس ٍ    هي  ّب زض صَضت اضائِ ًبضت زاًكدَيي هَهت زاًكدَيبى هْوبى اظ ؾبيط زاًكگبُ : 4تجصطُ 

  هست ػضَيت آًْب ثطاثط هست اػتجبض ًبضت آًْب كؼبل ذَاّس قس. 

 ّبي زاًكگبُ زضآيٌس: تَاًٌس ثِ ػضَيت ًتبثربًِ قطايظ ظيط هياكطاز ؿیط ٍاثؿتِ ثِ هؤؾؿِ ثط اؾبؼ  -2

اضائهِ هؼطكهي ًبههِ هؼتجهط اظ هؼبًٍهت آهَظقهي        ّب زض صَضت صلاحسيس هسيط ًتبثربًِ، ثب زاًكدَيبى ؾبيط زاًكگبُ الق( ًبزض آهَظقي ٍ

  وبيٌس.تَاًٌس اظ اهٌبًبت ًتبثربًِ زض هحل اؾتلبزُ ً زاًكگبُ هطثَعِ ٍ پطزاذت حن ػضَيت هي

  ثبقس . : اٍلَيت اؾتلبزُ اظ هٌبثغ ٍ ذسهبت ًتبثربًِ ثب ًبضثطاى هؤؾؿِ هي1تجصطُ 

 : مقررات عمومي در كتابخاوه -2ماده 

 ثبقٌس: ، حلظ ٍ حطاؾت اظ اهَال ٍ احتطام ثِ حوَم زيگطاى اؾتلبزُ ًٌٌسگبى هَظق ثِ هَاضز ظيط هيثطاي ايدبز ًظن زض ًتبثربًِ

 ضطٍضي اؾت. ًبهلاَضػبيت ؾٌَت  -1-2

 ثبقس. هغبلؼِ ثِ صَضت اًلطازي هي -2-2

 اؾتلبزُ اظ تللي ّوطاُ زض ًتبثربًِ اًیساَ هوٌَع اؾت.-3-2

ثِ هٌظَض هطاػبت حبل زيگط اؾتلبزُ ًٌٌسگبى ٍ ّوچٌیي ثِ زلیل هؿبئل ايوٌي، اؾتؼوبل زذبًیبت ٍ ًیع ذَضزى ٍ آقهبهیسى زض   -4-2

 ًتبثربًِ هوٌَع اؾت.

 ضػبيت قئًَبت ٍ حدبة اؾلاهي العاهي اؾت.-5-2

ػلاٍُ ثط خجهطاى   س،ًثِ ٍاؾغِ ػسم ضػبيت هَاضز كَم ٍ زيگط هَاضز، ؾجت ذؿبضت ثِ ًتبثربًِ قَزض صَضتي ًِ اؾتلبزُ ًٌٌسگبى  -6-2

 قًَس. ذؿبضت ثِ هطاخغ شيصلاح هؼطكي هي

اظ ٍ ٍهت ًوبظ ٍ اؾتطاحت ثهب تَخهِ ثهِ ؾهبػت ضؾهوي ًكهَض،       ثِ اؾتثٌبي ضٍظّبي تؼغیل زاًكگبُ  هؤؾؿِؾبػبت ًبض ًتبثربًِ  -7-2

ثؿهتبى عجهن   تب كصهل  ٍ  ثؼهس اظ ظْهط   14:30صجح الهي   8:00ثؼس اظ ظْط ٍ ضٍظّبي پٌح قٌجِ اظ ؾبػت  15:30صجح الي  8:00ؾبػت 

 .سثبق لام ؾبػبت ًبض زض ؾبيت ٍ هحل هٌبؾت هيٍ ًتبثربًِ ًیع هَظق ثِ اػ ثبقس هيؾبػبت ًبضي تؼییي قسُ زاًكگبُ 

  هاي اماوي كتابخاوه مقررات استفاده از بخص -3ماده 

ِ ٍ ًبضًٌبى  ايي  توبم ٍهت ٍ پبضُ ٍهتثطاي ًلیِ زاًكدَيبى، اػضبي ّیبت ػلوي  هؤؾؿِثِ اهبًت گطكتي هٌبثغ ًتبثربًِ  -1-3  هؤؾؿه

 .ثبقس عجن ضَاثظ لاظم هدبظ هي

 .ثبقس هي 3هبزُ  2ثٌس هغبثن هطاخؼبى، زض هحل ًتبثربًِ هٌَط ثِ  اضائِ ًبضت قٌبؾبئي هؼتجط  ؾبيطاؾتلبزُ اظ هٌبثغ ثطاي  -2-3

قهَز، اؾهبتیس ٍ زاًكهدَيبى     ًیوِ ثبظ ازاضُ هيّبي هطخغ ٍ ًكطيبت ثِ صَضت  ٍ ثرفهرعى ثرف اهبًي ًتبثربًِ ثِ صَضت ثؿتِ -3-3

 تَاًٌس اظ هرعى ثبظ اؾتلبزُ ًٌٌس. زض هَاهغ لعٍم هيًِ هؿئَل ًتبثربزًتطي ٍ اضقس، ثب ّوبٌّگي 
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 ضود: مىابعي كه از كتابخاوه خارج ومي -4ماده

ِ  چٌیسُ ّب، ّب، ًوبيِ ًتبثكٌبؾي ّب، ّب، ٍاغُ ًبهِ ًتت هطخغ)زايطُ الوؼبضف-1-4 ِ   ًبهه ِ  ّهب،  ّهب، ؾهبلٌبه هٌهبثغ   ّهبي خوؼهي،   ؾطگصقهتٌبه

 ٍ...(اؾٌبز ٍ هساضى  خـطاكیبيي،

 ّبيي ًِ ٌَّظ زض زكتط اهَال ًتبثربًِ ثجت ًكسُ اؾت. ًتبة-2-4

 ًتت ذغي-3-4

 ًتت ًلیؽ ٍ ًویبة-4-4

 ّبي هدلس قسُ هدلات ٍ ضٍظًبهِ-5-4

 ّب پبيبى ًبهِ-6-4

 ، صَتي ٍ تصَيطي هٌبثغ زيدیتبلي-7-4

 مقررات كتابهاي در گردش: -5ماده 

ٍاضز قسى ثبضًس ًبضت ٍ ثبضًس ًتبة ٍ زازى  ثطگِ ذطٍج ًِ هكرصبت ًتهبة ثهط ضٍي آى   اهبًت ًتبة: هتوبضي هي تَاًس ثؼس اظ  -1-5

 ًَقتِ قسُ اؾت ، ًتبة ضا ثب تَخِ ثِ  هْلت تؼییي قسُ ثِ ذبضج اظ ًتبثربًِ ثجطز.

 تَاًٌس ثِ اهبًت ثگیطًس: تؼساز ًتبة ٍ هست اهبًت ًتبثْبيي ًِ اػضبء هي -2-5
 

 

 

 . ثبقس : هست ظهبى اهبًت ٍ تؼساز هٌبثغ اهبًتي ثطحؿت قطايظ ٍ ثب صلاحسيس هؿئَل ًتبثربًِ هبثل تـییط هي1تجصطُ 

بضي ًتبثربًِ هوٌي اؾهت  : هست ظهبى اهبًت هٌبثغ پط هطاخؼِ ٍ يب زضؾي ثٌب ثِ تكریص هؿئَل ًتبثربًِ ٍ عجن ذظ هكي خ2تجصطُ 

 .تـییط ًٌس

 ذَز ضا ّوطاُ زاقتِ ثبقٌس. ػضَيت، ثبيس ًبضت هطاخؼِ ثِ ًتبثربًِض ظهبى ز ،هطاخؼبى -3-5

 اظ ذسهبت ًلیِ ًتبثربًِ ّب ي زاًكگبُ اؾتلبزُ ًٌٌس. ،ًتبثربًِ زاًكٌسُ هطثَعِ ػضَيتثب اضائِ ًبضت  تَاًٌس تٌْب زاًكدَيبى هي -4-5

ًؿجت ثهِ  ثبظگكهت ًتهبة ذهَز زض ؾیؿهتن هغوهئي        ثب ّوٌبضي هؿئَل ثرف، اهبًت گیطًسگبى ثبيس ٌّگبم تحَيل ًتت ذَز، -5-5

 گطزًس.  

 ًتبة ذَززاضي ًوبيس.   ّبي ، اظ اهبًت زازى يٌي اظ ًؿرًِتبثي اكعايف يبثسثرف اهبًت هدبظ اؾت زض صَضتي ًِ هتوبضیبى  -6-5

زض ضظضٍ ًجبقهس،  ضا، زض صَضتي ًِ ًتبة هَضز ًظهط   ذَزتَاًٌس هجل اظ تبضيد ثبظگكت ًتبة، هست ظهبى ًتبة  هي اهبًت گیطًسگبى -7-5

 توسيس ًوبيٌس.ثِ صَضت حضَضي 

 .اهسام ثِ ضظضٍ ًتبة ًوبيس تَاًس : زض صَضتي ًِ ًتبة هَضز زضذَاؾت هتوبضي زض اهبًت ثبقس هتوبضي هيضظضٍ ًتبة -8-5

 هطاخؼِ ًوبيس. هتوبضي هَظق اؾت زض تبضيد تؼییي قسُ زض ثطگِ ضظضٍ ًتبة ثِ ًتبثربًِ -9-5 

ثطٍ پهیف زضذَاؾهت   ضٍظ پؽ اظ تبضيد تؼییي قسُ زض  1، ًتبثربًِ ًتبة زضذَاؾت قسُ ضا تب زض صَضت ػسم هطاخؼِ هتوبضي -10-5

 ًوبيس. ثطاي هتوبضي حلظ هي

 هست اهبًت تؼساز ًتت اهبًي ػضَ

 ضٍظ 30 ًؿرِ 5  توبم ٍهتّیبت ػلوي اػضبي 

 ضٍظ15 ًؿر3ِ پیَؾتِ زاًكدَيبى ًبضقٌبؾي

 ضٍظ15 ًؿر2ِ زاًكدَيبى ًبضزاًي ٍ ًبضقٌبؾي ًبپیَؾتِ

 ضٍظ20 ًؿر4ِ اضقس زاًكدَيبى ًبضقٌبؾي

 ضٍظ30 ًؿر4ِ زاًكدَيبى زًتطي

 ضٍظ15 ًؿر2ِ ًبضًٌبى زاًكگبُ

 ضٍظ10 ًؿرِ 2 زاًكدَيبى ؾبيط  ٍ هسػَ اؾبتیس
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هتوبضهي زيگهط ههطاض    تَاًس زض اذتیبض  ، ًتبة ضظضٍ قسُ ضا هيقسُ، ًتبثربًِزض صَضت ػسم هطاخؼِ هتوبضي پؽ اظ هْلت تؼییي  -11-5

 زّس.

 : مقررات بخص مرجع:6ماده

 قَز. هٌبثغ هَخَز زضثرف هطخغ  خْت هغبلؼِ زض هحل ثَزُ ٍ اهبًت زازُ ًوي-1-6

زض ًلاؼ ثب توبضبي ًتجي اؾتبز ٍ ثطاي هست ًلاؼ ثِ اؾتبزاى اؾتلبزُ قَز، ثطاي  هٌبثغ ًوي زضؾي ٍ هطخغ ًِ اهبًت زازُ ًوي-2-6

 قَز. اهبًت زازُ هي

 زض صَضت ّوبٌّگي ثب هؿئَل ثرف هطثَط هدبظ هي ثبقس. كتًَپي اظ هٌبثغ هَخَز زض ثرف هطخغ  )ؿیط اظ پبيبى ًبهِ ّب(-3-6

 ثبقس. ًپي ثطزاضي اظ پبيبى ًبهِ ّب هدبظ ًوي-4-6

 پیگطز هبًًَي زاضز.ّب  ًبهِ  ِ ؾَء اؾتلبزُ اظ پبيبىّط گًَ -5-6

 : مقررات بخص وطريات:7ماده 

 قًَس. ًوياهبًت ثطزُ  ثِ ازٍاضي  ًكطيبت -1-7

 ّب ًپي تْیِ ًٌٌس. تَاًٌس ًكطيبت  هَضز ًظط ذَز ضا زض هحل اؾتلبزُ ًوبيٌس ٍ يب اظ آى هطاخؼبى هي-2-7

 :كتاب در تحويل : مقررات تاخير8ماده

ًظوهي زض ؾیؿهتن    اػضهبء ٍ پیكهگیطي اظ ثهي   ثبتَخِ ثِ ّسف ًتبثربًِ هجٌي ثط تؿطيغ زض اهط اعلاع ضؾبًي ٍ تَظيغ ػبزلاًِ ًتبة ثهیي  

 اهبًت گیطًسُ هَظق اؾت ضاؼ تبضيد هوطض زض ثطگِ ذطٍج، ًتبة ضا ثِ ًتبثربًِ ثطگكت زّهس تحَيل ًتبة  ٍ اذتلال زض اًدبم ذسهبت، 

ثهسيْي  . َزقه  ًِ پؽ اظ عي هطاحل ٍ هْلت تؼییي قسُ اذص ههي  زض ؿیط ايي صَضت خطيوِ زيط ًطز ثِ تطتیت ظيط هحبؾجِ ذَاّس قس

ّب هبثل  اؾت ػضَ تب ظهبى پطزاذت هجلؾ خطيوِ اظ اهبًت گطكتي ًتبة هحطٍم ذَاّس قس. هجلؾ خطيوِ تَؾظ قَضاي پكتیجبًي ًتبثربًِ

 ثبقس. تـییط هي

 ثبقس. ّبي هرتلق هي ّبي زاًكٌسُ تجصطُ: اػضبي قَضاي پكتیجبًي قبهل هؼبٍى پػٍّكي ٍ هسيطاى ًتبثربًِ

 خطائن ظيط ثطاي تبذیطًٌٌسگبى زض ًظط گطكتِ قسُ اؾت: 
    

 ضيبل خطيوِ هحبؾجِ ذَاّس قس. 2000ضٍظ ثطاي ّط هٌجغ اهبًتي ضٍظاًِ هجلؾ  7الق ( تأذیط ثِ هست 

 .ضيبل هحبؾجِ ذَاّس قس2500هجلؾ  ضٍظ ثطاي ّط هٌجغ اهبًتي ضٍظاًِ 15ضٍظ تب  7ة ( تأذیط ثیف اظ 

ِ  هبُ ذَاّس قس 2ت ػضَيت ثطاي هست هٌدط ثِ تؼلین ًبضضٍظ  15ج ( تأذیط ثیف اظ   ، ثسيْي اؾت ػضَ تب ظهبى پطزاذت هجلهؾ خطيوه

 .اهبًت گطكتي ًتبة هحطٍم ذَاّس قساظ  ضيبل(3000)ثطاي ّط ضٍظ تأذیط هجلؾ 

ًیوؿبل تحصیلي اظ ػضَيت  ( اهبًت گیطًسُ ػلاٍُ ثط پطزاذت خطيوِ زيطًطز ثِ هست ييت تٌطاض زيط ًطز )ثیف اظ ؾِ ًَثتزض صَض-ز

 ز.قَ هي ضز اػتجبض  ثياعلاػبت ػضَيت كطز زض ؾیؿتن  زض ًتبثربًِ هحطٍم ذَاّس قس ٍ زض صَضت تٌطاض،

 .گطزز ًظط هؿئَل ًتبثربًِ صطف ذطيس ٍ صحبكي هٌبثغ هي هجبلؾ زضيبكت قسُ  ثِ ػٌَاى خطيوِ ظيط -1-8

 : جبران خسارت:9ماده  

س ػیي ًتبة ضا ذطيساضي ٍ ثِ ًتبثربًِ ثبظگطزاًه حساًثط ظطف هست يي هبُ ، اهبًت گیطًسُ هَظق اؾت زض صَضت گن قسى ًتبة-1-9 

ًجبقهس ثبيهس   هوسٍض  زض ثبظاض )زاذل ٍ ذبضج ًكَض( . زض صَضتي ًِ ًتبة ًبيبة ثبقس ٍ اهٌبى ذطيساضي آىٍ خطيوِ زيطًطز ضا ًیع ثپطزاظز

ٍ     ّبي زيگط ًتبة ضا تْیِ ٍ پؽ اظ آ اظ ًتبثربًِ ثهب تكهریص هؿهئَل     هبزُ ًوَزى )ًپي ٍ صهحبكي( آى ضا ثهِ ًتبثربًهِ تحَيهل ًوهَزُ 

ثبيؿهت   ، هجلـي ًیع ثِ ػٌَاى اذتلاف هیوت ًؿرِ اصلي ٍ ًپي ثپطزاظز. زض ًْبيت اگط تْیِ ًتبة ثِ ّط زلیلي هوسٍض ًجبقس هيًتبثربًِ

 ت ًوبيس.، تب زٍ ثطاثط هیوت ضٍظ ًتبة ضا پطزاذثب ضاٌّوبيي هؿئَل ًتبثربًِ

اي، چٌبًچِ يي خلس اظ آى هلوَز گطزز ٍ تْیِ آى اهٌبى پصيط ًجبقس، اهبًت گیطًهسُ هَظهق    ّبي چٌس خلسي يب زٍضُ زضهَضز ًتبة-2-9

 پطزاذت ًوبيس. اؾت هیوت يي زٍضُ ًبهل ًتبة ضا ثب ًطخ ضٍظ ٍ يب اضظ آظاز )ًتت لاتیي(

 آظاز هحبؾجِ ذَاّس قس.اضظ  ًتبة ٍ ًكطيبت ازٍاضي هغبثن هیوت ضٍظ ثب -3-9
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ٍ لي قسى ( ثِ گصاضي، حبقیِ ًَيؿي  پبضُ قسى خلس يب صلحبت، ػلاهت)زض صَضتي ًِ اهبًت گیطًسُ ثِ ًتبة ذؿبضاتي اظ هجیل  -4-9

 ثِ پطزاذت خطيوِ  اهسام ًوبيس.                      ضز ًوبيس، هَظق اؾت ثب ضاٌّوبيي هؿئَل ًتبثربًِ ًؿجت ّط صَضت ٍ ثب ّط ٍؾیلِ  ٍا

اگط اهبًت گیطًسُ ؾِ ًَثت ًتت اهبًي ضا هلوَز ًٌس، ػلاٍُ ثط پطزاذت ذؿبضت هطاتت خْت اعلاع ٍ ثجهت زض پطًٍهسُ آهَظقهي     -5-9 

 ٍي گعاضـ ذَاّس قس.

تهِ اًضهجبعي ٍ   اتربش تصوین هوتضهي ثطػْهسُ  ًوی  ًؿي ثسٍى اخبظُ ًتبثي ضا اظ ًتبثربًِ ذبضج ًوبيس، ؼبى زضصَضتي ًِ اظ هطاخ-6-9 

 زاًكگبُ ذَاّس ثَز.زيگط هطاخغ هبًًَي 

ًؿجت ثِ خجطاى ذؿبضت ثِ ًحَ هوتضي اهسام ًوبيس ٍ تب حصَل ًتیدِ، ًبضت ػضهَيت ٍي  ثبيؿت زض اؾطع ٍهت  اهبًت گیطًسُ هي-7-9

 ضجظ ٍ اظ اهبًت گطكتي هٌبثغ هحطٍم ذَاّس ثَز.

 : تسويه حساب:11ماده

ِ هْوبًي، هطذصي تحصیلي يب اًتوبلي ثب ًتبثربًهِ   ،س پؽ اظ كطاؿت اظ تحصیل ، اًصطافًلیِ زاًكدَيبى هَظلٌ -10- 1 تؿهَيِ   هؤؾؿه

 حؿبة ًوبيٌس.

طذصهي  ، هَضت هغغ ضاثغِ اؾترساهي )اؾتؼلبء، اًتوبل، هبهَضيت ػلوي يهب ازاضي ٍ ًبضًٌبى زض ص توبم ٍهتاػضبي  ّیبت ػلوي -2-10

 .ثبقٌس هي ( هَظق ثِ اذص ثطگِ تؿَيِ حؿبة اظ ًتبثربًِهبُ ٍ  ثبظًكؿتگي 3ثیف اظ 

اًهس ثهِ ضئهیؽ     ، زض پبيبى ّط ًیوؿبل اؾبهي اكطازي ًِ ًتبثْبي اهبًت گطكتِ قسُ ضا ثهبظ ًگطزاًهسُ  اؾت هَظق هؤؾؿِ ًتبثربًِ-3-10 

اًهس ثهِ ازاضُ    تؿَيِ حؿبة ًٌوهَزُ  هؤؾؿٍِاحس هطثَعِ گعاضـ تب ًؿجت ثِ اؾتطزاز آًْب اهسام گطزز. اؾبهي زاًكدَيبًي ًِ ثب ًتبثربًِ 

 گطزز تب اظ ثجت ًبم آًبى ذَززاضي قَز. آهَظـ اػلام هي

ًیوؿبل تحصیلي ًلیِ ًتت اهبًتي ذَز ضا ثهِ ًتبثربًهِ     ضٍظ هجل اظ پبيبى ّط15، حساًثط ؽ ٍ پیوبًي زاًكگبُالتسضي اؾبتیس حن-4-10

ّب  اًدبم  ػَزت زازُ ٍ ثب ًتبثربًِ تؿَيِ حؿبة ذَاٌّس ًطز، ثسيْي اؾت تؿَيِ هبلي زاًكگبُ پؽ اظ اضائِ ثطگِ تؿَيِ حؿبة ًتبثربًِ

 قَز. هي

زًتطي  ّؿتٌس هَظلٌس زض ظههبى تؿهَيِ حؿهبة يهي     زاًكدَيبًي ًِ زض پبيبى زٍضُ تحصیلي هَظق ثِ اضائِ پبيبى ًبهِ اضقس ٍ -5-10

 تحَيل زٌّس. ِهطثَعهِ ذَز ضا ثِ ثرف هطخغ ًتبثربًِ ًؿرِ اظ پبيبى ًب
 

 ثبقس تجصطُ :  تصوین گیطي زض هَاضز پیف ثیٌي ًكسُ ثطػْسُ قَضاي پكتیجبًي ًتبثربًِ ّب هي

ضؾیسُ اؾت ٍ ّطگًَِ تـییطي زض هلهبز   هحتطم ّیأت ضئیؿِ اػضبيثِ تصَيت  12/5/90زض تبضيد  تبصره 9ٍ  ماده 11ًبهِ زض  ايي آيیي

 ثبقس. آى هٌَط ثِ تصَيت  هطاخغ تصَيت ًٌٌسُ هي


