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	آیین‌نامه درس پایان‌نامه (پروژه)
	

	
	موسسه آموزش عالی خزر
	

	
	گروه مهندسی برق
	


زمان انتخاب واحد پایان‌نامه:

دانشجویان دوره کارشناسی ناپیوسته الکترونیک: 
پس از گذراندن حداقل 50 واحد درسی و در نیم‌سال آخر تحصیل
مراحل انتخاب واحد پایان‌نامه:

· دانشجویان زمانی می‌توانند پروپوزال (طرح پیشنهادی پایان‌نامه- فرم شماره1) خود را ارائه دهند که واحد پایان‌نامه را اخذ کرده باشند.

· فرم پروپوزال، باید پس از تکمیل و تایید توسط استاد راهنما، جهت تایید نهایی به گروه برق تحویل داده شود.

· دانشجو از تاریخ اخذ واحد پایان‌نامه، حداکثر تا یک ماه فرصت دارد تا پروپوزال خود را ارائه دهد.

· پس از بررسی پروپوزال‌های ارائه شده در شورای گروه، عناوین تصویب شده از طریق استاد راهنما به دانشجو اطلاع‌رسانی می‌شود. بدیهی است دانشجویانی که پروپوزال آنها تصویب نشده است، باید با نظر استاد راهنما نسبت به بازبینی و ارائه مجدد پروپوزال اقدام کنند.

تبصره: انتخاب استاد راهنما از بین اعضای هیات علمی گروه یا مدرسان حق‎التدریسی که بیش از دو نیم‌سال با موسسه همکاری داشته‌اند، مجاز می‌باشد.
· تغییر عنوان کلی و سرپیچی از مطالب بیان شده در پروپوزال پس از تصویب امکان پذیر نیست.
· تغییرات جزیی در مطالب بیان شده در پروپوزال نیز باید به تایید شورای آموزشی گروه برسد.

زمان دفاع از پایان‌نامه:
	جدول1: زمان‌بندی درس پایان‌نامه

	زمان انتخاب واحد
	زمان دفاع
	آخرین مهلت اعلام نمره به آموزش

	نیم‌سال مهر
	تا 20 بهمن همان سال
	20 خرداد سال بعد

	نیم‌سال بهمن
	تا 20 تیر سال بعد
	20 شهریور سال بعد

	نیم‌سال تابستان
	تا 20 آبان همان سال
	20 اسفند همان سال


تبصره1: دانشجو باید نسبت به حداکثر میزان سنوات تحصیل و مشکلات مربوط به معافیت تحصیلی خود آگاه باشد و در زمان مناسب پایان‌نامه خود را ارائه نماید.
تبصره2: در صورت تاخیر دانشجو در دفاع از پایان‌نامه، به ازاء هر ماه تاخیر 0.5نمره از نمره نهایی (حداکثر تا 2 نمره) کسر خواهد شد.
تبصره3: درصورت عدم دفاع تا مهلت ارائه نمره به آموزش، نمره 9 برای پایان‌نامه به آموزش اعلام خواهد شد.
تمدید پایان‌نامه:

مهلت انجام پایان‌نامه حداكثر تا يك نيم‌سال قابل تمديد است. موافقت با تمديد منوط به آن است كه دانشجو از نظر سنوات تحصيلي و ساير مقررات آموزشي مشكلي نداشته باشد. براي تمديد پایان‌نامه، ثبت نام در «پروژه ناتمام» الزامي است. جهت تمديد، هر دانشجو بايد کارهاي زير را انجام دهد:
1- ارايه گزارش پيشرفت پروژه به صورت مکـتوب به استاد
2- پرکـردن فرم درخواست تمديد (فرم شماره2) و ارايه به گروه
3- اخـذ واحـد «پروژه ‌ناتمام» به شرط موافقت گروه
4- در صورت عدم تقاضاي تمديد از سوي دانشجو و يا عدم موافقت با تمديد از سوي گروه، مهلت ارسال نمره پایان‌نامه به آموزش دانشگاه به شرح مندرج در جدول1 خواهد بود. 
5- در صورت موافقت با تقاضاي تمديد، مهلت ارسال نمره پایان‌نامه به اداره آموزش نیز به میزان یک ترم تمدید خواهد شد.
شرايط دفاع از پايان‌نامه:
· دفاع از پايان‌نامه به عهده دانشجو است. استاد راهنما و مشاور صرفاً پاسخگوي مواردي كه داور(ان) درخواست نمايند، خواهند بود. 
· دانشجو در صورتی می‌تواند از پایان‌نامه خود دفاع کند که حداقل در سه جلسه دفاعيه شركت كرده باشد.(فرم شماره8)
· دانشجو موظف است در صورت درخواست دارو(ان)، عين منابع و مراجع پايان‌نامه را در جلسه دفاع ارائه نمايد. 

· پايان‌نامه‌هايي كه مطالب مندرج در آنها از پايان‌نامه‌هاي ديگر بدون ذكر ماخذ، كپي برداري شده باشند از نظر داور(ان) مردود اعلام خواهد شد و دانشجو موظف به انتخاب واحد مجدد خواهد بود. 

مراحل قبل از دفاع از پایان‌نامه:
· تکمیل فرم اعلام آمادگی دفاع از پایان‌نامه (فرم شماره3) توسط دانشجو و استاد راهنما و ارائه آن به مدیر گروه
· تعیین داور(ان) توسط مدیر گروه (فرم شماره4)
· ارائه یک نسخه از پایان‌نامه به داور(ان) 
· ارائه تاییدیه داور(ان) جهت دفاع 
· تعیین زمان دفاع
تبصره: حداقل زمان بین ارائه فرم اعلام آمادگی تا زمان دفاع 10 روز می‌باشد.
· نصب اطلاعیه زمان دفاع طبق فرم شماره7 به همراه فرم چکیده
· تکمیل فرم ارزشیابی (فرم شماره6) و تکثیر آن به تعداد داوران، استادان راهنما و مشاور
جلسه دفاع:
· مدت زمان در نظر گرفته شده برای ارائه توسط دانشجو 20دقیقه است.
· رياست و اداره جلسه دفاعيه با استاد راهنماست. 
· حضور دانشجويان و اعضاي هيات علمي و علاقمندان در جلسه دفاعيه و عكس برداري و فيلم برداري از جلسه دفاع از پايان‌نامه و ضبط مذاكرات دفاعيه، مجاز مي‌باشد. 

· پس از خاتمه پرسش و پاسخ، کلیه حاضران، باید جلسه را ترك نمايند تا هيات داوران در جلسه غيرعلني به شور بپردازند. 
ارزشیابی پایان‌نامه:
· ارزشیابی پایان‌نامه‌ها طبق فرم شماره6 صورت می‌گیرد. 
· نمره نهایی براساس میانگین نمرات داده شده توسط استاد راهنما و داور خواهد بود.

· چنانچه نمره نهایی از 14 کمتر باشد یا داور(ان) پایان‌نامه را رد کند، دانشجو موظف است نسبت به رفع ایرادات با در نظر گرفتن مهلت‌های جدول1 اقدام نماید.
· درصورت داشتن ایرادات جزیی، با تشخیص داور(ان) نیازی به جلسه مجدد دفاع نیست. در این صورت نمره نهایی پس از رفع ایرادات و تایید استاد راهنما و داور(ان) به آموزش اعلام خواهد شد.
تبصره: حداکثر زمان رفع ایرادات جزیی یک هفته خواهد بود. پس از این مدت زمان، به ازای هر روز 0.5نمره از نمره نهایی دانشجو کسر خواهد شد.
تحویل پایان‌نامه:
· تصحیح کلیه مواردی که در جلسه دفاع توسط داور(ان) اعلام شد.
· ارائه یک CD حاوی فایل پایان‌نامه به فرمت doc و pdf به انضمام کلیه برنامه‌ها و فایلهای استفاده شده در پایان‌نامه و اسکن فرم شماره6 به صورت زیر:
· نام این فایل با حروف را به انگلیسی و به صورت نام خانوادگی-نام دانشجو - سپس سال فارغ التحصیلی (مانند Karimi-Ali-1391) انتخاب می‌گردد.
· چاپ و صحافی پایان‌نامه برای موسسه اصلاً لازم نیست.
· پس از انجام مراحل بالا، فرم ارزشیابی به آموزش ارسال خواهد شد.
